REGULAMIN STOLOWKI SZKOLNEJ

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 24
IM. PIERWSZEJ KOMPANII KADROWEJ
W KIELCACH

ROK SZKOLNY 2020/ 2021

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

Stotdowka szkolna zorganizowana jest w ramach realizacji zadan opiekuficzych szkoty,
w tym wspierania prawidtowego rozwoju uczniow.

Jest miejscem spozywania positkow, przygotowanych przez pracownikéw kuchni

dla 0s6b uprawnionych do korzystania z nich

Zapewnia wlasciwe warunki sanitarno-higieniczne do spozywania obiadow, zgodne

z zaleceniami GIS i MEN.

. Zapisu do stotéwki dokonuje rodzic/opiekun prawny na poczatku roku szkolnego (po
uzyskaniu zgody dyrektora, rowniez w pdzniejszym terminie).

Positki serwowane sg zmianowo i w miar¢ mozliwosci, spozywane przy stolikach

z rowiesnikami z tej samej klasy.

. Wydawane sa na podstawie aktualnych list, sporzadzonych przez kierownika
Swietlicy.

. W/iw wykazy uwzgledniajg dni, w ktorych uczen korzysta z obiadow oraz odpisy,
zglaszane przez rodzicow/opiekundéw prawnych.

. W celu stworzenia warunkow zgodnych z wytycznymi GIS, MEN i MZ, wydtuza sig¢
czas wydawania obiadéw od godziny 11 00 do 14 00.

Dzieci z klas O-111:
e sprowadzajg do stotdéwki wychowawcy Klas lub swietlicy w czasie trwania lekcji,

e mogg zglaszaC si¢ na obiady przed lub po zajeciach, kiedy starsi uczniowie

przebywaja

w salach 1 kontynuuja zajecia.

10. Uczniowie z klas IVV-VI11 spozywaja posilki:

e przed lub po zajeciach lekcyjnych,
e w czasie przerw miedzylekcyjnych,

e po zajeciach basenowych,



e wg harmonogramu opracowanego przez wychowawcow i kierownika $wietlicy.

11. Wysokos$¢ optat za zywienie w poszczegolnych miesigcach ustala kierownik $wietlicy
(patrz PROCEDURY DOKONYWANIA OPLAT ZA OBIADY).

12. Aktualny jadtospis zamieszcza intendent na tablicy informacyjne;j.

13. W czasie wydawania positkow, do stotéwki nie moga wchodzi¢
e o0soby z zewnatrz (rodzice/opiekunowie prawni),
e uczniowie klas 4- 8, ktorzy nie stotujg sie w szkole.

14. Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania regulaminu i procedur obowigzujacych
w stotowce szkolne;j.

§2

UPRAWNIENIA DO KORZYSTANIA ZE STOLOWKI SZKOLNEJ

1. Do korzystania z positkéw w stotéwce szkolnej uprawnieni sa Uczniowie oddziatu
przedszkolnego i szkoty podstawowej, ktorzy:
e wniesli optaty indywidualne,
e spozywaja positki refundowane przez MOPR, GOPS, fundacje lub osoby
prywatne.
2. Zazgoda dyrektora szkoty moga z niej korzystac:
e nauczyciele i pracownicy,
e W wyjatkowych przypadkach, dzieci z indywidualng dietg pokarmowg (czytaj
PROCEDURY ZYWIENIA UCZNIOW Z INDYWIDUALNA DIETA POKARMOWA).
3. Do spozywania positkow uprawnia:
e wypelniona i dostarczona karta zgtoszenia do stotéwki (dotyczy dzieci),
e uregulowana oplata (dokonana z gory), obejmujaca okres jednego petnego miesigca
lub okreslone dni tygodnia,
e pisemna informacja z MOPR, GOPS, dostarczona przez rodzicoOw/opiekunow
prawnych lub wystana przez w/w instytucje poczta lub drogg elektroniczna.
Wszystkie informacje dotyczace korzystania z obiadow w okreslone dni tygodnia,

powinny by¢ w sposob zrozumiaty i czytelny, zamieszczone w tytule przelewu.



§3

WNOSZENIE OPLAT ZA POSILKI

Stawke zywieniowa dla uczniow ustala si¢ w wysokosci kosztéw produktow (tzw.
wsadu do kotta).

Dla pracownikéw szkoty zwigksza si¢ ja o oplate manipulacyjna.

W roku szkolnym 2020/2021 wynosi ona:

e 4,20 zl dla uczniow,

e 8,40 zI dla nauczycieli.

W przypadku znacznego wzrostu cen produktow, stawka zywieniowa moze ulec
zmianie.

Informacje o wysokosci i1 terminach optat zamieszczane sg na tablicach ogloszen przy
wejsciu do placowki, jadalni i na stronie internetowej szkoty.

Whnoszenie naleznosci za zywienie reguluja PROCEDURY DOKONYWANIA OPLAT
ZA OBIADY (patrz ponizej).

. Nalezno$¢ za positki finansowane przez MOPR i GOPS dokonywana jest wg
odrgbnych porozumien dwustronnych.

§4
ZWROTY ZA NIEWYKORZYSTANE OBIADY
ZGLASZANIE ODPISOW

W przypadku choroby moze nastgpi¢ zwrot naleznosci (w formie pomniejszenia
optaty za obiady w nastgpnym miesigcu), jezeli rodzic/opiekun prawny powiadomi

0 nieobecnosci dziecka w wymaganym terminie.

Odpisy zgtasza sig¢ telefonicznie — tel. 41 36 76 268 lub osobiscie.

Za niewykorzystane obiady przystuguje odpis, a w przypadku rezygnacji- tyle
positkdw w nastepnym miesigcu, ile byto odpisoéw.

Szczegblowe czynno$ci, zwigzane ze zglaszaniem 1 odpisywaniem positkow,
zamieszczone s3 W PROCEDURACH DOKONYWANIA ODPISOW (patrz ponizej).



§5

ZASADY KORZYSTANIA ZE STOLOWKI SZKOLNEJ

Ze stotowki korzysta¢ moga wytacznie osoby zdrowe, bez objawdéw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych i gdy domownicy nie przebywaja

na kwarantannie lub w izolacji domowej.

W okresie pandemii, dzieci nie b¢da otrzymywaty abonamentéw obiadowych.
Obowiazuje lista (alfabetyczny wykaz uczniow z podziatem na klasy), uwzgledniajaca
informacje zwigzane z optatami i terminami korzystania z positkow.

Uczniowie zglaszaja si¢ do stotowki wytgcznie wg harmonogramu.

Ze wzgledow sanitarnych, nie moga wchodzi¢ w innych niz wskazanych

w grafiku godzinach.

Stolowka nie wydaje obiadéw na zewnatrz rodzicom/opiekunom dzieci.

Uczniowie majg obowigzek:

e terminowego uiszczenia oplaty, upowazniajacej do odbioru positku,

e przestrzegania higieny osobistej, przepisow BHP oraz procedur zapobiegajacych
zachorowaniu na Covid- 19- mycie rak, noszenie maseczek, zastanianie ust
w czasie kichania i kaszlu (chusteczka, wewnetrzna strona tokcia),

e wlasciwego zachowania si¢ w stoldwce szkolnej,

e kulturalnego odnoszenia si¢ do réwiesnikow i 0sob dorostych,

e stosowania si¢ do polecen i uwag nauczycieli dyzurujacych,

e odnoszenia naczyn,

e ustgpienia miejsca po spozyciu positku.

Szczego6lng uwage zwraca si¢ na:

e eliminowanie zachowan, ktore zagrazatyby zdrowiu i bezpieczenstwu innych,
e niewchodzenie do stolowki szkolnej osob nieuprawnionych (jw.),
e niewnoszenie okry¢ i workoéw z butami,

Uczniowie powinni niezwtocznie powiadomi¢ osobg dyzurujacg lub pracownika
kuchni, gdy zaobserwuja:

e niewlasciwg postawe rowiesnikoOw, majaca bezposredni wptyw na bezpieczenstwo
0sOb przebywajacych w stotowce,

e naruszanie procedur zapobiegania i rozprzestrzeniania si¢ Covid- 19,

e niszczenie mienia przez innych.

Za szkody spowodowane w stotowce odpowiada uczen, a finansowo jego rodzice.



10. W przypadku razacego naruszenia regulaminu, uczen moze zostac¢ skreslony z listy
0s6b korzystajacych z obiadow.
11. Decyzj¢ w tej sprawie, na wniosek nauczyciela, podejmuje dyrektor szkoty.

§6

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. O wszystkich sprawach zwigzanych z organizacja pracy stoléwki decyduje dyrektor.

N

Za organizacj¢ i przebieg zywienia odpowiada kierownik $wietlicy.

3. Pracownicy zatrudnieni w §wietlicy, sprawujacy dyzur w stoldwce szkolnej,
wychowawcy klas 0-3, czuwajgcy nad dzie¢mi podczas spozywania positku,
zobowigzani sg do zapoznania si¢ i przestrzegania obowigzujacego regulaminu oraz
procedur.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 r.



10.

11.

12.

13.

PROCEDURY OBOWIAZUJACE W STOLOWCE SZKOLNEJ

I PROCEDURA DOKONYWANIA OPLAT ZA OBIADY

Kierownik swietlicy informuje uczniéw, rodzicow/opiekundéw prawnych o wysokosci
optat za obiady (ogloszenia na tablicach, stronie internetowej, zamieszczane

do 15 poprzedzajacego miesigca)

Wynika ona z liczby dni zywieniowych w poszczegdlnych miesigcach, pomnozonych
przez 4,20 zt.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sq do terminowego uiszczania naleznosci.
Oplate nalezy regulowac do 28 dnia kazdego poprzedzajacego miesigca (z gory

za kazdy miesigc).

Przy zakupie obiadow, mozna z Zywienia wylaczy¢ okreslone dni tygodnia.

W celu uniknigcia dwukrotnego odliczenia termindéw, zobowigzuje

si¢ rodzicow/opiekunow prawnych do dokladnego sprawdzania podanych

w ogloszeniach dat, o ktore oplata za posilki zostala juz pomniejszona.

W razie watpliwosci, kwote do przelewu nalezy uzgodni¢ z kierownikiem $wietlicy.

Na obiad zglaszaja si¢ uczniowie, ktorzy majg uregulowang optate, a ich przelew na
koncie szkoty znalazt si¢ (najpdzniej) w pierwszym dniu miesigca do godz. 8 00.

Jezeli wptata nie dotrze do godziny 8 00, dziecko korzysta z positku od nastgpnego
dnia (dostarczenie potwierdzenia wptaty do godz. 8 00 umozliwia wlaczenie do stanu
zywienia).

W pierwszych dniach doliczani sg rowniez uczniowie, ktorzy nie zaptacili w terminie,
ale w minionym miesigcu zgtaszali odpisy lub wniesli wyzsza oplatg.

Ilo$¢ positkow nie moze przewyzsza¢ wysoko$ci wplat, nadplat oraz ilosci odpisdOw.

Nadptaty i odpisy przechodza na kolejny miesigec zywieniowy automatycznie, dlatego
w razie choroby, konieczne jest zgtaszanie nieobecnosci dziecka na obiedzie.

Przelewu dokonuje si¢ na konto:

Szkola Podstawowa nr 24 w Kielcach
ING Bank Slaski 03 1050 1461 1000 0023 5339 8643

(w tytule wpisujemy imi¢, nazwisko, klase, do ktorej dziecko uczgszcza, ilos¢
odpiséw w poprzednim miesigcu oraz dni, w ktorych jest z zywienia wytaczone).



14. Przesylane przez rodzicow/opiekunow prawnych naleznosci za obiady nie musza

by¢ zgodne z podanymi w ogloszeniu (rodzic moze zaliczkowo wptaci¢ wigksza
kwote).

15. W zwigzku z konieczno$cig przygotowania list uwzgledniajacych wytaczenie

10.

11.

12.

uczniéw z obiadéw w rozne dni tygodnia, prosimy rodzicéw o terminowe 1 rzetelne
dokonywanie wptlat.

Nalezno$¢ za obiady wnoszona jest wylacznie drogq elektroniczng.

II PROCEDURA DOKONYWANIA ODPISOW

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do informowania o nieobecnosci
dziecka, wynikajacej z choroby lub innych zdarzen losowych, dzien wcze$niej lub do
godziny 8 00 w danym dniu.

Odpisy, zgtaszane w odpowiednim terminie, wplywaja na wysokos¢ optaty

w nast¢gpnym okresie zywieniowym.
Wylicza si¢ ja wg zasady: podana w ogloszeniu kwota, minus liczba zgloszonych
w poprzednim miesigcu odpiséw, pomnozona przez 4,20 zt.

Odpisy biezace, dokonane po uregulowaniu wplaty za nastepny miesigc, przenosi

na kolejny okres zywieniowy.

Nieobecnos¢ ucznia na obiedzie mozna zglasza¢ osobiscie u kierownika §wietlicy lub
telefonicznie- nr telefonu 41 36 76 268 (w czasie epidemii preferowana jest druga
forma).

Nalezy poda¢ imig¢, nazwisko, klase, do ktorej dziecko uczgszcza oraz dni, w ktorych
nie bedzie uczeszczato na obiady.

W wyjatkowych sytuacjach (uroczystosci klasowe, wycieczki) odpisu moze dokonaé
wychowawca klasy.

Sporzadza liste uczniéw i trzy dni przed planowanym wydarzeniem, przekazuje
kierownikowi $wietlicy.

Jezeli wychowawca nie spelni w/w warunkow odpisy nie beda uwzglednione.

O godz. 14 00 obiady ucznidow zapisanych do stotowki, ktore nie zostaty wydane

z powodu nieobecnosci i braku odpisow, przekazuje si¢ dzieciom z rodzin
najubozszych oraz osobom chetnym.

Z uwagi na przepisy bhp i stan epidemii, nie wydaje si¢ rodzicom/opiekunom
prawnym posilkow na wynos.

Rodzic/opiekun prawny moze ubiega¢ si¢ o zwrot nalezno$ci za niewykorzystane
positki (odestanie pienigdzy na konto), jezeli:
e poinformuje o rezygnacji z obiadow,
e przenosi dziecko do innej placowki,
e dluzsza choroba, pobyt w szpitalu, dieta, uniemozliwia dziecku korzystanie
ze stotowki szkolnej.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Pieniadze moga by¢ zwrocone na konto, jezeli rodzic/opiekun prawny:

e zglosi ten fakt dzien wczeéniej lub do godziny 8 00 w tym samym dniu,
e napisze podanie z prosbg o zwrot pieniedzy i przedstawi je kierownikowi
swietlicy lub ksiggowemu.

W innych przypadkach, odpisy przenoszone sg na nast¢gpne miesiace i odbierane

w formie positkow.

Kierownik Swietlicy sam wyznacza termin korzystania z obiadow- s3 to zawsze
pierwsze dni nastgpnego miesigca.

Jezeli uczen nie moze uczeszczaé na obiady, w podanym w pkt. 15 okresie, zglasza
odpisy lub wskazuje inny termin (w klasach 0- 3 robi to rodzic/opiekun prawny).

W czerwcu odpisy nie sg przyjmowane, dlatego wplaty nalezy pomniejszy¢

o zaplanowane wycieczki, wizyty u lekarza, itp.

Naleznosci wynikajgce z nadptat oraz odpisow, ktorych rodzice nie odliczyli

w ciggu roku szkolnego, zwraca si¢ na konto lub sg wyptacone w kasie

po zakonczeniu roku szkolnego.

W powyzszej sytuacji, rodzic/opiekun prawny nie musi sktada¢ pisemnej prosby

0 zwrot pieni¢dzy.

111 PROCEDURA ZYWIENIA UCZNIOW
Z INDYWIDUALNA DIETA POKARMOWA

W wyjatkowych przypadkach, za zgoda dyrektora, dopuszcza si¢ zywienie dzieci
z indywidualna dieta pokarmowa.

Warunkiem ubiegania si¢ o obiady jest dostarczenie podania i za§wiadczenia

od lekarza prowadzacego lub dietetyka.

Po uzyskaniu zgody, rodzic/opiekun prawny ustala z intendentem warunki zywienia,
uwzgledniajace alergeny 1 indywidualne potrzeby pokarmowe dziecka.

Bez spetnienia w/w warunkow niemozliwe jest zywienie ucznia w stotowce szkolnej.
Liczba obiadéw jest ograniczona, dostosowana do mozliwosci produkcyjnych kuchni

i personelu.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sa do kazdorazowego zglaszania
nieobecnosci dziecka na obiedzie.



111 PROCEDURA ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA
I HIGIENY
CZYSZCZENIE | DEZYNFEKCJA STOEOWKI
ORAZ POWIERZCHNI

1. Nauczyciele, jak rowniez rodzice, proszeni sg 0 systematyczne utrwalanie
nawykow higienicznych oraz wyjasnianie dzieciom, jakie zasady obowigzuja
w szkole i dlaczego zostaty wprowadzone.

2. Wchodzacy do stotowki uczniowie, zobowigzani sa do wczesniejszego,
doktadnego umycia rak (wg instrukcji, zamieszczonych w toaletach).

3. Obowigzek noszenia maseczki (przytbicy) dotyczy wszystkich o0sob
korzystajacych z obiadow - do chwili odebrania obiadu z okienka wydawczego
1 zajecia miejsca przy stole.

4. Usta i nos mozna odstoni¢ przed bezposrednim spozyciem positku.

5. Maseczke¢ nalezy ztozy¢ na pot (wewngtrzng strong do $rodka), nasunaé na reke
lub pozostawié¢ na jednym uchu, przytbice przesunac¢ na tyt glowy.

6. Nie mozna ich odktada¢ na stoty, krzesta, parapety okienne i podtoge.

7. Po skonczonym obiedzie, uczniowie, jak rowniez nauczyciele zaktadaja maseczke
(przytbice), odnosza nakrycia do okienka zwrotdw 1 opuszczaja pomieszczenie.

8. Personel kuchenny zobowigzany jest do:

e utrzymania wysokiej higieny osobistej oraz mycia i dezynfekcji stanowisk
pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych
1 sztu¢cow,

e przestrzegania odpowiedniej odlegtosci stanowisk pracy, wynoszacej
minimum 1,5 m (jesli to niemozliwe, szkota zapewnienia $rodki ochrony
osobistej),

e mycia w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze min. 60°C
wielorazowych naczyn i sztu¢cow,

e wydawania dan, produktow, sztu¢coOw i serwetek bezposrednio z okienka
wydawczego,

e ograniczenia kontaktow z uczniami oraz nauczycielami.

9. Ze stotowki, w celu zapewnienia bezpieczenstwa przed rozprzestrzenianiem
si¢ Covid- 19, usuwa si¢ pojemniki ze sztu¢cami, serwetniki i naczynie z zupa



(nie ma samoobstugi).

10. Po kazdej grupie, wykonuje si¢ czyszczenie oraz dezynfekcje blatow stotow,
poreczy krzeset, klamek, wtagcznikow oraz zewnetrznej czesci okienka
wydawczego.

11. Czynnosci te wykonuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

12. Zalecane jest wietrzenie pomieszczenia po kazdej grupie (jezeli to mozliwe,
w sposob ciagly).

13. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzega¢ znajdujacych
si¢ na opakowaniu zalecen producenta oraz zachowac czas niezbgdny
do wywietrzenia dezynfekowanego pomieszczenia.

14. Czynnosci mycia i dezynfekcji catej stotowki wykonywane sg codziennie,
po zakonczeniu zywienia.

15. Zuzyte rekawiczki, maseczki jednorazowe nalezy wyrzuci¢ do znajdujacego
si¢ przed stotowka, zamykanego i opisanego pojemnika na odpady.

16. Osoby dyzurujace w stotdwce szkolnej powinny:

e systematycznie my¢ i dezynfekowac rece,

e nosi¢ maseczke lub przytbice

e monitorowa¢ zachowanie si¢ uczniow i godzin zglaszania si¢ na obiady,

e czuwac nad wtasciwg organizacja pracy, tadem i porzadkiem,

e dbac o bezpieczenstwo uczniéw oraz przestrzegac¢ regulaminu i procedur,

e reagowac na wszelkie niepokojace symptomy oraz objawy chorobowe
u ucznidéw, siebie 1 wspotpracownikdéw,

e wdraza¢ procedury obowigzujace w szkole, dotyczace Covid- 19, jezeli zajdzie
taka potrzeba.

17. Nauczyciele 1 pracownicy zachowuja dystans spoleczny miedzy soba, w kazdej
przestrzeni podmiotu, wynoszacy min. 1,5 m.

18. O wszystkich negatywnych zachowaniach uczniow, ktorzy nie przestrzegaja zasad

BHP, regulaminu oraz procedur zwigzanych z COVID-19, nalezy informowaé
rodzicéw/opiekunow prawnych oraz wychowawcow klas.

Procedury wchodzg w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020 r.



AKTY PRAWNE REGULUJACE FUNKCJONOWANIE STOLOWKI SZKOLNEJ
PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r — Prawo o$wiatowe art. 106 ust.1 pkt.1-2, ust.2, art.
103 ust 1, pkt.3 (Dz. U. z dn. 11 stycznia 2017 r. poz. 59)

Art. 106. 1. W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan opiekunczych,

w szczegolnosci wspierania prawidtowego rozwoju uczniéw, szkota moze
zorganizowac stotowke.

2. Korzystanie z positkow w stotowce szkolnej jest odptatne.

3. Warunki korzystania ze stolowki szkolnej, w tym wysoko$¢ oplat za positki, ustala
dyrektor szkoty w porozumieniu z organem prowadzacym szkote.

4. Do optat wnoszonych za korzystanie przez ucznidow z positku w stotéwce szkolne;j,
o ktorych mowa w ust. 3, nie wlicza si¢ wynagrodzen pracownikow i sktadek
naliczanych od tych wynagrodzen oraz kosztéw utrzymania stotowki.

5. Organ prowadzacy szkole moze zwolni¢ rodzicéw albo pelnoletniego ucznia

z cato$ci lub cze$ci optat, o ktorych mowa w ust. 3:

1) w przypadku szczegoélnie trudnej sytuacji materialnej rodziny;

2) w szczegolnie uzasadnionych przypadkach losowych.

6. Organ prowadzacy szkote moze upowazni¢ do udzielania zwolnien, o ktorych
mowa w ust. 5, dyrektora szkoty, w ktorej zorganizowano stotowke.

1. Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia
Z pozn. zm.

2. Wytyczne MEN, GIS i MZ dla publicznych i niepublicznych szko6t
i placowek od 1 wrzesnia 2020 r. zdn. 2 1 5.sierpnia.2020 r.

3. Wytyczne przeciwepidemiczne Glownego Inspektora Sanitarnego z 25 sierpnia 2020
r. dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 — IV
aktualizacja

4. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dn. 26 lipca 2016 r. w sprawie grup sSrodkow
spozywczych przeznaczonych do sprzedazy dzieciom i milodziezy w jednostkach
systemu oswiaty oraz wymagan, jakie muszq spetnia¢ srodki spozywcze stosowane w
ramach Zywienia zbiorowego dzieci i mlodziezy w tych jednostkach (Na podstawie art.
52c ust. 6 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci 1 zywienia,
Dz.U. z 2015 r. poz. 594 i 1893 oraz 2016 poz. 65),

5. Uchwata nr XXIV/525/2008 Rady Miejskiej w Kielcach z dnia 29 maja 2008 r. w
sprawie ustalenia zasad korzystania ze stotowek szkolnych zorganizowanych w
szkotach prowadzonych przez Miasto Kielce



